Zarzadzenie nr 7/0RG/2020/2021

Dyrektora Powiatowego Zespotu Nr 4 Szkét Ekonomiczno-Gastronomicznych

w Oswiecimiu z dnia 15 pazdziernika 2020 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu prowadzenia zdalnego nauczania podczas
ograniczenia funkcjonowania szkoty w catosci lub w czesci.

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 16 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2020 .
poz.910) zarzgdzam, co nastepuje:

=

§ 1.

O czesciowym lub catkowitym zawieszeniu funkcjonowania szkoty decyduje
dyrektor po uzyskaniu zgody organu prowadzgcego i pozytywnej opinii Powia-
towego Inspektora Sanitarnego w Oswiecimiu.

Czas ograniczenia funkcjonowania szkoty jest okreslony w zarzgdzeniu
dyrektora szkoty.

Zasady niniejszego Regulaminu obowigzujg catg spotecznosé¢ szkolng
I wszystkich pracownikéw zatrudnionych w PZ Nr4 SE-G w Oswiecimiu.

Zasady zostajg przekazane nauczycielom, rodzicom i uczniom wszystkich
klas na indywidualne konta w MobiDzienniku.

Za organizacje realizacji zadan szkoty, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty, odpowiada dyrektor
szkoty.

Wychowawcy oddziatéw diagnozujg sytuacje sprzetowo-sieciowg uczniow na
wypadek nauczania zdalnego. Informacja o0 mozliwosciach interakcji miedzy
uczniami a nauczycielami podczas zajec¢ online jest dostepna uczagcym nauczy-
cielom.

Nauczyciele przedmiotow informatycznych oraz wychowawcy klas przypomi-
najg uczniom zasady bezpiecznego korzystania z Internetu.

llekro€ jest mowa o nauczaniu zdalnym — nalezy przez to rozumiec lekcje online,
prowadzone w sposob umozliwiajgcy interakcje miedzy uczniami a nauczycie-
lami, z wykorzystaniem aplikacji Teams.

Wychowawcy klas sa zobowigzani do wpisania do bazy uzytkownikéw
na platformie Microsoft 365 danych uczniéw i przekazanie im loginéw
i haset umozliwiajacych prace na platformie Teams.

10.Nauczyciele przedmiotéw sg zobowigzani do utworzenia na platformie

Teams zespotow (klas), w ktérych prowadza zajecia dydaktyczne.



§ 2.

. W zalezno$ci od sytuacji epidemicznej, organizacja hauczania przy czesciowym
zawieszeniu funkcjonowania szkoty, moze przybrac rézne formy (np. nauczanie
zdalne dla jednego Ilub kilku oddziatbw prowadzone przez nauczycieli
pracujgcych w szkole lub zdalnie z domu).

. Po czesciowym zawieszeniu funkcjonowania szkoty lekcje on-line odbywajg sie
wedtug odrebnego harmonogramu opracowanego i przekazanego uczniom na
indywidualne konta w MobiDzienniku.

. Po catkowitym zawieszeniu funkcjonowania szkoty lekcje on-line odbywa-
ja sie wedtug planu lekcji klasy (zgodnie ze stacjonarnym planem zaje¢)
z mozliwymi zmianami dokonanymi przez dyrektora szkoty.

Po catkowitym zawieszeniu funkcjonowania szkoty dopuszcza sie, nha wniosek
nauczyciela, mozliwo$¢ zorganizowania na terenie szkoty bezposrednich kon-
sultacji wychowawczych lub przedmiotowych dla ucznidw. Termin konsultacji
ustala nauczyciel, w uzgodnieniu z uczniami. O organizacji konsultacji nauczy-
ciel powiadamia dyrektora szkoty.

. W razie czesciowego lub catkowitego zawieszenia funkcjonowania szkoty
istnieje mozliwos¢ korzystania przez ucznidéw nieobjetych kwarantanng z zaso-
béw biblioteki szkolnej, po wczesniejszym kontakcie w formie elektronicznej
z nauczycielem bibliotekarzem oraz ustaleniu z nim daty i terminu spotkania.
O spotkaniu nauczyciel bibliotekarz powiadamia dyrektora szkoty.

. W przypadku wystgpienia probleméw sprzetowo — sieciowych istnieje mozli-
wosC korzystania przez nauczyciela nieobjetego kwarantanng z pomieszczen
i sprzetu informatycznego w szkole. O wystgpieniu takiej sytuacji nauczyciel
powiadamia dyrektora szkoty. Nauczyciel moze rowniez wystgpi¢ o wypozycze-
nie sprzetu informatycznego do dyrektora szkoty.

. W razie czesciowego lub catkowitego zawieszenia funkcjonowania szkoty
pedagog szkolny, w miare pojawiajgcych sie trudnosci, rozpoznaje aktualng
sytuacje szkolng i domowg ucznia, kontaktuje sie z uczniem i jego rodzicami,
opracowuje plan dziatania pomocowego, w tym 2z udziatem poradni
pedagogiczno-psychologicznych i innych instytucji wspomagajgcych funkcjono-
wanie dziecka w szkole i Srodowisku lokalnym.

§ 3.

. Podstawowg platformg komunikacyjna nauczycieli z uczniami i rodzicami jest
dziennik elektroniczny MobiDziennik.



2. Uczniowie majg obowigzek codziennego logowania sie na platformie
MobiDziennik, odbierania i czytania wiadomosci, ogtoszen, sprawdzania zmian
w planie lekcji, zapisow w terminarzu.

3. Rodzicom zalecamy codzienne logowanie sie na platformie MobiDziennik oraz
monitorowanie ocen i frekwencji, odbieranie i czytanie wiadomosci, ogtoszen,
sprawdzanie zmian w planie lekcji i zapiséw w terminarzu.

4. Podstawowym narzedziem prowadzenia lekcji on-line jest platforma Teams.

5. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ to aktyw-
nos$¢ nauczyciela i ucznia, ktéra polega m. in. na:

a) lekcjach online z wykorzystaniem aplikacji Teams;

b) odestaniu przez ucznia zadania domowego lub odpowiedzi na polecenia
zadane przez nauczyciela przestanych przez aplikacje Teams lub dziennik
elektroniczny MobiDziennik;

c) testach i sprawdzianach realizowanych za posrednictwem aplikacji Teams
lub dziennika elektronicznego Mobidziennik.

6. Nauczyciele, realizujgc ksztatcenie na odlegtosc, wykorzystuija:
a) platforme edukacyjng e-podreczniki;
b) edukacyjne strony internetowe i aplikacje;

c) samodzielnie przygotowane materiaty edukacyjne: prezentacje, filmy, karty
pracy;

d) samodzielnie przygotowane zadania ¢wiczeniowe (domowe), testy i spraw-
dziany.

7. Przygotowane materiaty edukacyjne nauczyciele wysytajg uczniom w danym
dniu pracy w czasie trwania lekcji on-line, przy pomocy Platformy Teams
lub dziennika elektronicznego MobiDziennik.

8. Prace zlecane uczniom do wykonania w domu muszg by¢ dostosowane do ich
indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psycho-
fizycznych, a takze uwzglednia¢ warunki techniczne, takie jak dostep
do Internetu, jego jakosc, liczba komputerdw, liczba domownikow korzystajg-
cych z urzadzenia.

9. Kazdorazowo nauczyciel informuje ucznidw o terminie wykonania zadanej
pracy, a uczen ma obowigzek jej odestania w wyznaczonym czasie.

10.Uczen ma prawo wysta¢ do nauczyciela poprzez Platforme Teams lub dziennik
elektroniczny MobiDziennik wiadomos¢ z pytaniami dotyczgcymi przestanego
mu scenariusza zajec, polecen, zadan.



11.Lekcja online prowadzona z uzyciem monitora nie powinna trwaé diuzej
niz 30 minut. Pozostaly czas lekcji nalezy wykorzystaé do przestania
uczniom materialdbw edukacyjnych i komunikacje poprzez platforme
Teams lub dziennik elektroniczny MobiDziennik.

12.W przypadku wystgpienia czynnikow zwigzanych z ograniczonym dostepem do
sprzetu komputerowego i do Internetu nauczyciel lub uczen zgtasza ten fakt
wychowawcy, a ten informuje o tym nauczycieli poszczegdlnych przedmiotow
i dyrektora szkoty.

13.W przypadku dtugotrwatego wystgpienia czynnikow zwigzanych z ograniczo-
nym dostepem ucznia do sprzetu komputerowego i do Internetu nauczyciel
przygotowuje materiaty do samodzielnej pracy uczniowi i przekazuje je alterna-
tywnymi sposobami (przestanie przez MobiDziennik, odbior indywidualny
w szkole, przestanie pocztg).

§ 4.

1. W okresie nauczania zdalnego uczen jest oceniany zgodnie z wymaganiami
edukacyjnymi, okreslonymi przez nauczycieli na poczatku roku szkolnego.

2. Na ocene osiggnieC ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wptywu
czynniki zwigzane z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego
i do Internetu, zgtoszone przez wychowawce uczgcym nauczycielom.

3. Za niewtasciwe zachowanie w czasie lekcji online uczen moze otrzymac nega-
tywng uwage i ma to wptyw na ocene zachowania.

§ 5.

1. Frekwencja ucznibw odnotowywana jest w dzienniku elektronicznym
MobiDziennik.

2. W czasie lekcji online nauczyciel zaznacza obecnosc¢ ucznia na podstawie jego
aktywnego uczestnictwa w zajeciach. Nieobecnos¢ ucznia jego rodzice mogag
usprawiedliwi¢ w ciggu 7 dni, na zasadach zapisanych w Statucie Szkoty.

3. Uczen ma obowiagzek aktywnie uczestniczy¢ w lekcjach online. W miare
mozliwosci technicznych powinien uzywac¢ potaczenia video. Brak reakcji
na pytania i polecenia nauczyciela w trakcie zajeé, potaczony z brakiem
wyjasnienia tej sytuacji, moze skutkowa¢ wpisaniem uczniowi absencji
pomimo zgloszenia obecnosci na poczatku lekcji.

4. W przypadku pracy samodzielnej uczniowi odnotowuje sie obecno$¢ na lekciji,
jezeli do nastepnych zaje¢ odbierze i odczyta materiaty przestane przez nauczy-
ciela alternatywnym kanatem.



§ 6.

1. Nauczaniem zdalnym zarzgdza dyrektor szkoty.

2. Wspotprace nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje dyrektor i wicedyrek-
torzy.

3. Problemy zgtaszane nauczycielom i wychowawcom przez uczniow i rodzicow
w trybie pilnym nalezy przekazywa¢ dyrektorowi szkoty poprzez dziennik
elektroniczny MobiDziennik.

4. W okresie pracy zdalnej nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczyty-
wania wiadomosci wysytanych przez dyrektora poprzez dziennik elektroniczny
MobiDziennik, a w razie potrzeby — do udzielenia odpowiedzi na zadane pytania
i ztozenia wyjasnien.

5. W okresie pracy zdalnej nauczyciel ma obowigzek uczestniczy¢ w zebraniach
Rady Pedagogicznej w formie stacjonarnej lub online, przez platforme Teams.

6. Nauczyciel ma obowigzek systematycznie prowadzi¢ dokumentacje przebiegu
nauczania: codziennie odnotowywac¢ tematy prowadzonych lekcji, zaznaczac
frekwencje, ocenia¢ ucznidw.

7. Celem prowadzenia nadzoru pedagogicznego dyrektor moze zwréci¢ sie
do nauczyciela o wglad do historii prowadzonych lekcji online oraz zgode
na uczestnictwo w prowadzonej lekcji on-line.

8. Wychowawca utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy.

9. Nauczycielowi bibliotekarzowi dyrektor moze zleci¢ w trakcie nauczania
zdalnego inne przydziaty mieszczgce sie w obowigzkach statutowych.

10.Nauczycielowi pedagogowi dyrektor moze zleci¢ w trakcie nauczania zdalnego
inne przydziaty mieszczgce sie w obowigzkach statutowych.

§7.

1. Rodzice ucznidow majg obowigzek statego monitorowania udziatu swego
dziecka w nauczaniu zdalnym oraz systematycznego kontaktu z nauczycielami
w razie pojawiajgcych sie probleméw (brak logowania, brak aktywnosci w odra-
bianiu zadan domowych, brak odpowiedzi na maile nauczycieli, absencja na
zajeciach online itp.).

2. Zebrania rodzicéw z wychowawcami w formie online mogg by¢ prowadzone
na platformie Teams. Rodzice mogg uczestniczy¢ w zebraniu wytgcznie
za posrednictwem kont ucznidw. W celu zagwarantowania bezpieczenstwa
przekazywanych informacji podczas potgczenia zaréwno rodzic jak i nauczyciel
majg wtgczong kamere.

3. Rodzice majg réwniez mozliwos¢ konsultacji online z wykorzystaniem platformy
Teams z nauczycielami poszczegodlnych przedmiotéw lub pedagogami, po
wczesniejszym uzgodnieniu terminu za posrednictwem dziennika elektronicz-



nego Mobidziennik. W celu zagwarantowania bezpieczenstwa przekazywanych
informacji podczas potgczenia zaréwno rodzic, jak i nauczyciel majg wigczong
kamere.

. Rodzic ma réwniez prawo do konsultacji z nauczycielem w sprawie dziecka.
Forma konsultacji pozostaje do uzgodnienia zainteresowanych stron z zacho-
waniem zasad bezpieczenstwa.

. Rodzice uczniédw moga kontaktowa¢ sie z nauczycielami za posrednic-
twem panelu Wiadomosci w dzienniku elektronicznym Mobidziennik, od
poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00 — 16.00. Nauczyciel jest zobowig-
zany do udzielenia odpowiedzi na przestang wiadomos¢ w miare mozliwo-
$ci w ciagu 24 godzin.

. Odczytanie przez rodzica wiadomosci wystanej przez dziennik elektroniczny
MobiDziennik jest traktowane jako zapoznanie sie z przekazang informacja.

§ 8.

. Obowiazuje zakaz nagrywania zaje¢ lekcyjnych, konsultacji i spotkan
nauczycieli z rodzicami prowadzonych w formie online.

. Zobowigzuje sie wszystkich uczestnikow zdalnego nauczania do przestrzega-
nia etykiety i zachowania kultury w komunikaciji.

. Rodzicow i uczniow obowigzuje zakaz przekazywania kodow i linkow do spot-
kan online oraz kont osobistych osobom trzecim.

. Obowigzuje zakaz przekazywania nauczycielom przez uczniéw prac domowych
wykonanych przez osoby trzecie lub skopiowanych z Internetu, a przedstawia-
nych jako wtasne.

. Uczen dokonujgcy wykroczen, o ktdérych mowa powyzej, moze otrzymac nega-
tywng uwage i ma to wptyw na ocene zachowania.

. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania nalezy
kierowaC do dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty



